Fisa nr. 19
MS Word

Corectarea greselilor de ortografie si a celor gramaticale — folosirea functiei de
corectare ortografica si gramaticala

Pentru ca aplicatia Word sa corecteze automat greselile de scriere sunt necesare urmatoarele
setari: File, Options, Proofing:

Word Options

Genel ‘:.fb': Change how Word corrects and formats your text.

Display

e

Save Change how Word corrects and formats text as you type: | AutoCorrect Options...

Language
When correcting spelling in Microsoft Office programs
Accessibility
| Ignore words in UPPERCASE

Advanced )
nore words that contain numbers

Customize Ribbon Ignore Internet and file addresses

Quick Access Toolbar Flag repeated words
Enforce accented uppercase in French

Add-ins Suggest from main dictionary only

Trust Center Custom Dictionaries...

French modes: Traditional and new spellings ~

Spanish modes: | Tuteo verb forms only v
When correcting spelling and grammar in Word

Check spelling as you type
Mark grammar errors as you type

Frequently confused words

&4 Check grammar with spelling

Show readability statistics

Recheck Document

Cancel

Cuvintele care nu se gdsesc 1n dictionar vor fi subliniate cu o linie rosie, ondulata.
Cuvintele care nu sunt gasite in dictionar vor putea fi:

» ignorate
» adaugate in dictionar
» inlocuite cu alte cuvinte existente in dictionar



Optiunea AutoCorrect Options permite corectarea automatd a greselilor de ortografie sau
inlocuieste anumite caractere cu cuvinte specificate anterior.

De exemplu, putem scrie cu prescurtdri ale cuvintelor, iar calculatorul face inlocuirea cu
cuvantul intreg. De fiecare datd cand vom scrie cuvantul ms si vom tasta spatiu, acest cuvant
va fi inlocuit cu cuvantul Microsoft.

-

AutoCorrect: Romanian ? X

AutoCorrect ~ Math AutoCorrect  AutoFormat As You Type  AutoFormat Actions

Show AutoCorrect Options buttons

Correct TWo INitial CApitals Exceptions...
a Capitalize first letter of sentences

Capitalize first letter of table cells

Capitalize names of days

a Correct accidental usage of cAPS LOCK key

Replace text as you type

Replace: With: Plain text Formatted text
ms Microsoft
lebarvus | lebarvurst
lucsatie | luxatie
macies | maces
manuse | ménusa I
marsalier | marsarier
migratie _ migratiune
| ms Microsoft
Replace Delete

Automatically use suggestions from the spelling checker

OK Close




Aplicatii:
1. Creeaza un nou document Word si numeste-1 Rezolvari fisa 19.

2. Scrie textul de mai jos inserdnd note de final de text pentru a preciza sursa citatelor (meniul
References, Insert Endnote).

Academicianul Nicolae Manolescu contureaza prin cateva tuse precise notiunea de
fantastic, in vasta sa opera Arca lui Noe. Plecand de la ipoteza ca orice intersectare dintre real
si ireal (intre care nu existd concordantd, nici fizica, nici logica) determina uimire si zbucium
spiritual, filologul si criticul literar roman aratd ca arta literara are la dispozitie diverse
moduri de a atenua sau de a agrava lipsa de compatibilitate: ,,Speciile feericului se grupeaza
la polul atenudrii; speciile fantasticului, la acela al agravarii.” De retinut ni se par observatiile
cu privire la evolutia modului in care este perceput fantasticul de catre cititori; ce pana mai
ierl Inspaimanta, astdzi ni se pare pueril si desuet. Fantasticul pierde teren in favoarea
miraculosului si al straniului, dar il recupereaza in alta parte; nu se pune problema de
disparitie, deoarece fiinta umana penduleaza in permanenta intre trebuinta de enigmatic si
necesitatea unor clarificari logice; fantasticul reprezintd de fapt o intelegere vremelnica si

firava intre fabulatie si ratiune.t

Diferenta majord dintre literatura realistd si cea fantasticd nu este data, potrivit
istoricului literar Marin Besteliu, doar de originalitatea firului narativ inventat, ci mai ales de
forta proceselor sufletesti care duc la aparitia unui ,,realism fantastic™.ii

Scriitorul, istoricul si filosoful roman Mircea Eliade puncteaza importanta miturilor ca
vesnica sursa de inspiratie pentru literatura in general si pentru literatura fantasticd in
particular. La randul sdu, Lucian Blaga diferentiaza dintr-o perspectiva filosoficd mitul de

magie, ardtind ca ambele au asigurat cate un loc imuabil in constiinta omeneasca.”

! Nicolae Manolescu, Arca lui Noe, Editura 100+1 Gramar, Bucuresti, 1998, p. 549
i Tbidem, p. 551
# Marin Besteliu, Realismul literaturii fantastice, Editura Scrisul Romanesc, Craiova, 1975

™ Lucian Blaga, Despre gdndirea magicd, Editura Fundatia Regala pentru Literatura si Arta, Bucuresti, 1941

3. Faceti setarile necesare pentru a inlocui prescurtarea CFR cu Cdile Ferate Romdne.

Introduceti in document o capturd din care sa se vada setarile facute, apoi scrieti 10 propozitii
in care sa folositi prescurtarea CFR.



4. Utilizand tabulatori, scrieti urmatorul cuprins:

Unimatea 1. Introducere......ooeonn

Spatiul geografic natural
Periodizarea istoriei romanilor

Sa ne amintim! Recapitulare U1 ...........

Attoevaluare Ul ...

Unimatea 2. Preistoria in spatiul romanesc

Epoca pietrei

Studiu de caz. Culturile Hamangia si Cucuteni

Epoca metalelor

A1

12
14

B L
16

17

18
20

22

Studiu de caz. Cultura Monteoru

24

Sa ne amintim! Recapitulare U2
Autoevaluare U2...........eee.

Untared 2. GRoEatl...c i

Izvoare istorice despre geto-daci:
Herodot, Strabon, Cassius Dio

25

26

27

28

Studiu de caz. Histria

29

Burebista. Decebal

30

Studiu de caz. Sarmizegetusa

32

Cucerirea Daciei de catre romani

34

Studiu de caz. Podul de la Drobeta.

Monumentul de la Adamclisi. Columna lui Traian ...
37

Sa ne amintim! Recapitulare U3

Autoevaluare U3 ..o

Unimatea 4. Etnogeneza romaneasca

36

38

39

Dacia romana. Romanizare

Crestinism

43

Asezarea slavilor la sudul Dunarii.
Romanitatea orientala

44

Poporul roman - popor romanic

Studiu de caz. Surse istorice despre romani
la sfarsitul mileniului |

48

Sa ne amintim! Recapitulare U4
Autoevaluare U4 ...

49
50




5. Utilizand SmartArt, recreeaza schema de mai jos:

Venus

Venus is the second
planet from the Sun

Mars

Despite being red,

Mars is very cold




