
 
Fișa nr. 19 
MS Word 

 
 

Corectarea greșelilor de ortografie și a celor gramaticale – folosirea funcției de 

corectare ortografică și gramaticală 

Pentru ca aplicația Word să corecteze automat greșelile de scriere sunt necesare următoarele 

setări: File, Options, Proofing: 

 

 

 

Cuvintele care nu se găsesc în dicționar vor fi subliniate cu o linie roșie, ondulată.  

Cuvintele care nu sunt găsite în dicționar vor putea fi:  

 ignorate  

 adăugate în dicţionar  

 înlocuite cu alte cuvinte existente în dicţionar 

 

 

 

 



 

Opţiunea AutoCorrect Options permite corectarea automată a greșelilor de ortografie sau 

înlocuiește anumite caractere cu cuvinte specificate anterior.  

De exemplu, putem scrie cu prescurtări ale cuvintelor, iar calculatorul face înlocuirea cu 

cuvântul întreg. De fiecare dată când vom scrie cuvântul ms și vom tasta spațiu, acest cuvânt 

va fi înlocuit cu cuvântul Microsoft.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Aplicații: 

1. Creează un nou document Word și numește-l Rezolvări fișa 19.   

2. Scrie textul de mai jos inserând note de final de text pentru a preciza sursa citatelor (meniul 

References, Insert Endnote).  

 

 

3. Faceți setările necesare pentru a înlocui prescurtarea CFR cu Căile Ferate Române. 

Introduceți în document o captură din care să se vadă setările făcute, apoi scrieți 10 propoziții 

în care să folosiți prescurtarea CFR. 

 

 

 



4. Utilizând tabulatori, scrieți următorul cuprins: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



5. Utilizând SmartArt, recreează schema de mai jos: 

 

 


