
 
Fișa nr. 18 
MS Word 

 
 

Aplicații: 

1. În folderul vostru din partiția D, creați un nou document Word numit Rezolvări fișa nr. 18. 
 
Formatare pagină: 

 Dimensiunea hârtiei: A4; 
 Marginile: Normal; 
 Orientarea paginii: Portret. 

 
2. Adăugaţi documentului antet şi subsol. 

 Antetul să conţină numărul paginii, pe centru, ca în captura de mai jos; 

 
 

 Subsolul paginii să conţină textul Evaluare, aliniat centru, Cambria, 14. 
 
3. Inserați în document titlul EVALUARE (Cambria, 16, Bold, aliniere centru, scris doar cu 
majuscule). 
 
4. Adăugați paginilor o bordură neagră, linie dublă (mai subțire pe interior, mai groasă pe 
exterior), 2 pt. 
 
5. Inserați în document următorul tabel (încercați să reproduceți tabelul cât mai exact).  
 
           

     

   

 

   

 

       

 
 



6. Redactați următorul text: 

 

7. Formatează textul introdus la exercițiul 6, după cerințele: 

 primul paragraf să fie cu font Calibri, 14, Bold, aliniat la stânga, indentat 2 cm la stânga; 
 al doilea paragraf să fie cu font Bahnschrift, 16, Italic și Underline, aliniat la dreapta, 

indentat 3 cm la dreapta; 
 al treilea paragraf să fie cu font Aptos, 12, tăiat pe orizontală cu linie dublă (Double 

strikethrough), aliniere Justify, spațiu de 3 între rânduri. 

 

8. Introduceți în document formele de mai jos și grupați-le (să fie un singur obiect): 

 

 

 

 

 

 

9. Realizați schema de mai jos (Insert, SmartArt): 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

10. În primul paragraf de la exercițiul 6 înlocuiți caracterele s și S cu simbolul &. 

 



11. Formatați al doilea paragraf astfel încât să fie scris doar cu litere mari. 

12. Inserați o casetă text în care să scrieți 10 citate despre prietenie într-o listă numerotată de 
la 1 la 10. 

13. Inserați o imagine potrivită pentru unul dintre proverbele alese la exercițiul anterior. 
Formatați-o alb/negru, contur albastru. 

14. Inserați în document un link către site-ul Ministerului Educației. 

 

 

 

 


