
 

Fișa nr. 15 
MS Word 

 
 
Aplicații: 

1. În folderul vostru din partiția D, creați un nou document Word numit Rezolvări fișa nr. 15. 
 
Formatare pagină: 

 Dimensiunea hârtiei: A4; 
 Marginile: Top =1.5 cm, Bottom =1.5 cm, Left =2 cm, Right =2 cm, Gutter =0 cm; 
 Poziţie Gutter: Left; 
 Orientarea paginii: Portret. 

 
2. Adăugaţi documentului antet şi subsol. 

 Antetul să conţină textul Utilizarea notelor de subsol, font Bodoni MT, 14, portocaliu, 
aliniere centru; 

 Subsolul paginii să conţină numărul paginii, aliniat în stânga, ca în modelul de mai jos. 
 

 
 
 

 

 

 

 

 

3. Inserați următorul obiect: 

 



 

4. Scrieți textul din captura de mai jos, inserând note de subsol pentru a explica cuvintele 
numerotate. 

Indicație: click după cuvântul care trebuie explicat, din meniul de sus References/Referințe, 
Insert Footnote/ Inserare notă de subsol; apoi, în subsolul paginii, completăm cu definiția 
cuvântului.  

 



 

5. Inserați următorul tabel: 
 

6. Realizați rebusul de mai jos: 
 

 


