
 

 
 

Fișa nr. 13 
MS Word 

 

1. În folderul vostru din partiția D, creați un nou document Word numit Rezolvări fișa 13. 
 
Formatare pagină: 
Dimensiunea hârtiei: A4; 
Marginile: Top =1.27 cm, Bottom =1.27 cm, Left =1.27 cm, Right =1.27 cm, Gutter =1 cm; 
Poziţie Gutter: Left; 
Orientarea paginii: Portret. 

 
2. Adăugaţi documentului antet şi subsol. 
Antetul să conţină textul  Inserarea şi formatarea graficelor şi imaginilor, font Aptos, 12, portocaliu, 
aliniere centru; 
Subsolul paginii să conţină numărul paginii, aliniat pe centru, ca în modelul: 
 
 
 
 

 

 

(Indicație: Insert, Page Number, Bottom of Page, Scroll) 

3. Inserați în document un grafic de tip Column (Insert, Chart, Column). În document va apărea un 
grafic și o fereastră (bazată pe aplicația Excel) în care veți putea completa datele dorite. 

Completați datele ca în captura de mai jos:  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Modificați apoi titlul graficului în Statistică vizitatori stațiuni din România. 

Formatați suprafața graficului (click dreapta, Format Chart Area, Chart Options, Fill, Gradient fill, 
Type – Path,  culoare verde deschis). Adăugați un contur roșu suprafeței graficului. 

 

 



 

Veți obține: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4. Realizați un nou grafic, pornind de la următoarele date.Veți realiza tabelul în Word, veți calcula media 
folosind funcția potrivită, apoi veți completa datele pentru grafic, folosind doar coloanele Titlu film și 
Medie note.  

Formatați graficul obținut astfel încât să obțineți imaginea de mai jos: 
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5. Inserați o imagine ce reprezintă mașina preferată. Realizați cel puțin 5 formatări ale imaginii 
introduse, astfel încât să obțineți rezultate deosebite (din Picture Format). 

Exemplu Before – After. 
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6. Introduceți două grafice diferite de Column. Completați voi datele necesare! 


