Fisa nr. 6

MS Word

Stiluri si paginare - aplicarea stilurilor existente unui document

Din meniul Design putem alege cum sa arate pagina noastra, din punct de vedere vizual.
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Urmeaza apoi variante pentru Document Formatting/Formatarea documentului.

Urmadtoarea optiune permite modificarea schemei de culori. Modificarea acesteia va fi
vizibila in meniul Home/Pornire.
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Urmeaza optiuni pentru schimbarea fontului, pentru stabilirea spatiului dintre paragrafe,
pentru inserarea unor efecte asupra obiectelor din document, precum si posibilitatea de a seta ca
modificarile sa fie implicite pentru documentele viitoare.
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Grupul Page Background cuprinde optiuni pentru addugarea de Watermark (un text
palid, care apare pe fiecare pagind, in spatele continutului), pentru schimbarea culorii din fundalul
paginii si pentru inserarea unui chenar al paginii.
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Aplicatii:

1. In folderul cu numele vostru din partitia D, creati un nou document Word si numiti-1 “Stil
pagina”.

2. Stabiliti marginile documentului: sus, jos — 2 cm, stanga, dreapta — 3 cm.

3. Stabiliti ca pozitia pentru Gutter sa fie sus, iar dimensiunea 1 cm.

4. Stabiliti ca orientarea sa fie de tip Portrait/Potret, iar pagina sa fie format A4.

5. Alegeti pentru document tema Berlin, iar schema de culori sa fie Red Violet. Spatiul dintre
paragrafe sa fie de tip Open.

6. Stabiliti o culoare deschisa (blue) pentru fundalul paginii si adaugati un chenar de tip Box, stil
linie groasa (pe interior) — linie subtire (pe exterior), culoare mov si latime 3 pt.

7. Introduceti in pagini un Antet (Header) structurat in 3 zone. In stanga scrieti TIC, in mijloc
numele si prenumele vostru, iar in dreapta clasa.

8. Introduceti in pagind un Subsol (Footer) structurat in 3 zone. In stinga inserati data
calendaristica, in mijloc nr. paginii, iar la dreapta ora.

9. Scrieti In document titlul Geografie (Times New Roman, 16, bold, albastru inchis, aliniere pe
centru).

10. Scrieti in document urmatoarele paragrafe (aliniere Justify):

Dunirea este al doilea fluviu ca lungime al Europei, dupa Volga, dar, prin sistemul de
legaturi economice pe care il creeaza si prin rolul sau de artera de navigatie care traverseaza
continentul, reprezinta, in fapt, cel mai important fluviu european.

Dunarea izvoraste de pe teritoriul Germaniei, din Muntii Padurea Neagra, traverseaza 10
state si patru capitale si, dupa 2860 de kilometri, se varsa in Marea Neagra, printr-o delta.

Bazinul hidrografic al Dunarii acopera o suprafata de 805300 km?, din care 221700 km?
sunt pe teritoriul Romaniei.

Pe teritoriul Romaniei, Dundrea curge intre Bazias si Sulina, pe o lungime de 1075 km
(37,6% din lungimea totald), pe anumite sectoare fiind granitd fluviala cu Serbia, Bulgaria,
Republica Moldova si Ucraina.

Dunarea strabate numai tara noastra doar in sectorul cuprins intre Calarasi si Galati.[...]

Pozitia centrala a Carpatilor Romanesti si asezarea in trepte concentrice a reliefului
Romaniei impun retelei hidrografice o dispunere radiara si divergenta. Raurile de pe teritoriul tarii
noastre curg dinspre centru spre exterior, urmarind, in general, directiile punctelor cardinale,
precum razele unui cerc. Majoritatea raurilor isi au izvoarele in Carpati, dar exista si rauri care
izvorasc de pe teritoriul statelor vecine.



11. Primele trei paragrafe sa fie impartite in 2 coloane, urmatoarele doud paragrafe sa fie impartite
in 3 coloane, iar ultimul paragraf in 4 coloane.

12. Scrieti textul din urmatoarea captura:

In functie de originea cuvetei lacustre si de treapta de relief in care se gasesc, lacurile din
Romania se clasifica astfel:

1. lacuri de munte — in aceasta categorie intra:
a) lacurile glaciare [...];
b) lacul vulcanic Sfanta Ana, din masivul Ciomatu;
¢) lacuri de baraj natural [...];
d) lacuri formate in depresiuni carstice [...];
e) lacuri formate in foste ocne de sare [...];
f) lacuri antropice [...].

2. lacuri de deal si podis — care cuprind:
a) lacuri formate in masive de sare [...];
b) lacuri carstice [...];
¢) limanuri fluviatile [...];
d) iazuri amenajate pentru pisciculturi si irigatii [...];
e) lacuri de acumulare/ hidroenergetice [...].

3. lacuri de campie — includ mai multe tipuri genetice, atat naturale, cat si antropice:
a) limanuri fluviatile [...];
b) lacuri formate in crovuri [...];
¢) lacuri hidroenergetice [...];
d) lacuri amenajate pentru agrement. [...]

13. Inserati in document urmatorul tabel:

Nr. crt. Raul Lungimea |Lungimea
pe teritoriul | totala
Romaniei | (km)
(km)

1. Arges 350 350

2 Buzau 302 302

3. Dambovita 286 286

4. lalomita 417 417

5. Jiu 339 339

6. Mures 716 761

14. Stabiliti un stil pentru chenarul tabelului si pentru fundal (alegerea voastra!).

15. Adaugati paginilor un Watermark pe diagonald, cu textul Geografie.



