
 

 

Fișa nr. 6 

MS Word 

 

Stiluri şi paginare – aplicarea stilurilor existente unui document 

Din meniul Design putem alege cum să arate pagina noastră, din punct de vedere vizual. 

 

Prima opțiune din stânga permite alegerea unei Teme (set de culori, fonturi, efecte etc.). 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

Urmează apoi variante pentru Document Formatting/Formatarea documentului. 

Următoarea opțiune permite modificarea schemei de culori. Modificarea acesteia va fi 
vizibilă în meniul Home/Pornire. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 Urmează opțiuni pentru schimbarea fontului, pentru stabilirea spațiului dintre paragrafe, 
pentru inserarea unor efecte asupra obiectelor din document, precum și posibilitatea de a seta ca 
modificările să fie implicite pentru documentele viitoare.  

 

 

 

 

 Grupul Page Background cuprinde opțiuni pentru adăugarea de Watermark (un text 
palid, care apare pe fiecare pagină, în spatele conținutului), pentru schimbarea culorii din fundalul 
paginii și pentru inserarea unui chenar al paginii. 

 

 

 

 



 

 

Aplicații: 

1. În folderul cu numele vostru din partiția D, creați un nou document Word și numiți-l “Stil 
pagină”. 

2. Stabiliți marginile documentului: sus, jos – 2 cm, stânga, dreapta – 3 cm. 

3. Stabiliți ca poziția pentru Gutter să fie sus, iar dimensiunea 1 cm. 

4. Stabiliți ca orientarea să fie de tip Portrait/Potret, iar pagina să fie format A4. 

5. Alegeți pentru document tema Berlin, iar schema de culori să fie Red Violet. Spațiul dintre 
paragrafe să fie de tip Open. 

6. Stabiliți o culoare deschisă (blue) pentru fundalul paginii și adăugați un chenar de tip Box, stil 
linie groasă (pe interior) – linie subțire (pe exterior), culoare mov și lățime 3 pt. 

7. Introduceți în pagină un Antet (Header) structurat în 3 zone. În stânga scrieți TIC, în mijloc 
numele și prenumele vostru, iar în dreapta clasa. 

8. Introduceți în pagină un Subsol (Footer) structurat în 3 zone. În stânga inserați data 
calendaristică, în mijloc nr. paginii, iar la dreapta ora. 

9. Scrieți în document titlul Geografie (Times New Roman, 16, bold, albastru închis, aliniere pe 
centru). 

10. Scrieți în document următoarele paragrafe (aliniere Justify): 



 

 

11. Primele trei paragrafe să fie împărțite în 2 coloane, următoarele două paragrafe să fie împărțite 
în 3 coloane, iar ultimul paragraf în 4 coloane. 

12. Scrieți textul din următoarea captură: 

13. Inserați în document următorul tabel: 

 

 

 

 

 

 

 

 

14. Stabiliți un stil pentru chenarul tabelului și pentru fundal (alegerea voastră!). 

15. Adăugați paginilor un Watermark pe diagonală, cu textul Geografie. 


