MS Excel — fisa 6
Aplicatii:

1. Creati intr-o partitie un folder cu numele vostru. In acest folder, creati un fisier excel si
salvati-1 cu numele vostru si numele clasei (ex: Popescu lon 10B).

2. Stabiliti ca dimensiunea foii de lucru sd fie A4, orientarea de tip Portret, iar dimensiunile
marginilor paginii sa fie: sus, jos, stanga, dreapta — 1 cm.

3. Pentru Antet si Subsol stabiliti dimensiunea de 0.5 cm.

4. Structurati Antetul in 3 zone: In prima zond alegeti sa apara data, in a doua zona alegeti sd apara
ora, iar in a treia zona scrieti “BIBLIOTECA” (font Cambria, stil Italic, mirimea 14, culoare
rosie).

5. Alegeti modul de vizualizare Page Layout pentru a observa schimbdrile. Reveniti in modul de
vizualizare Normal.

6. Cativa prieteni au decis sd noteze intr-un tabel cate carti citesc in fiecare lund din prima jumatate
a anului. Introduceti datele din urmatoarea capturd (celulele din capul de tabel au font Century,
Bold, marimea 14, culoare Purple). Redimensioneaza coloanele astfel incat totul sa fie vizibil.
Celelalte celule au font Arial, 12. Alinierea in fiecare celuld sa fie pe centru.

7. Adaugati incad 7 randuri.
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8. Selectati celulele A2:G13 si realizati o sortare dupa coloana Nume si prenume.

9. In partea dreapta addugati trei coloane: Total, Medie si Cititor pasionat. Completati aceste
coloane folosind functii studiate. Un cititor se numeste pasionat dacd a citit in medie minim 4 carti
pe luna.
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10. Completati celulele L2 si M2 cu informatiile cerute in L1, respectiv M1 (utilizdnd functii).
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11. Salvati fisierul.



