MS Excel — fisa 4

Introducerea unei formule simple intr-o celuld; formule aritmetice si logice pentru adunari,
scaderi, inmultiri si impartiri

Pentru a realiza 0 adunare (a doi sau mai multi termeni), o scadere, o inmultire (intre doi sau mai
multi factori) sau o impartire, urmam pasii:

- formula poate fi scrisd in celula In care ne dorim sa apara rezultatul sau in bara de formule (dupa
ce am dat click pe celula in care dorim sa se afiseze rezultatul)

- fiecare formula incepe cu semnul “="

- vom face calcule intre continutul celulelor, dar acestea vor fi numite utilizand eticheta lor
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Completarea automata a unei serii de date (autofill)

Se selecteaza celula care contine formula dorita, apoi cursorul se asaza in coltul din dreapta jos al
celulei; cand devine o cruciulita neagra tragem in directia dorita, peste celulele dorite, iar formula
se va copia.

Dy copy Fle  Home Insert Page Layout Formulss Dats Review View Hel

. 8 X
< Format Painter ) [‘hc"‘ Callbr A &
Qipboard ‘ ! ooy ~
6WMM|'IU'E*3-'\-




Pentru a numerota automat celulele dintr-o coloana (sau dintr-o linie) completam primele
doua celule, le selectdm, apoi cursorul se asaza in coltul din dreapta jos al zonei selectate; cand
devine o cruciulita neagra tragem in directia dorita, peste celulele dorite, iar numerotarea automata
se va realiza. Astfel, putem numerota crescator, descrescator, din doi in doi, din zece 1n zece etc.

—
(3 Copy ~ v <¥ Format Painter

3
. <¥ Format Painter Clipboard r

Folosirea functiilor: min, max, count, sum, average

min — afiseaza cel mai mic numar dintre cele date (selectate)

max — afiseaza cel mai mare numar dintre cele date (selectate)

count — returneaza numarul de celule care contin numere dintr-o zond selectata
sum — afiseazd suma din celulele selectate

average — calculeazd media aritmetica pentru celulele selectate



Cum se apeleaza o functie?

Se da click pe celula in care vrem sd obtinem rezultatul, apoi click pe f, ; alegem functia dorita

(de regula apar functiile folosite recent) si confirmam (click pe OK). La pasul urmator, selectam
argumentele functiei (zona de celule pentru care dorim sa aplicam functia) si confirmam; rezultatul
apare in celula dorita.

Insert Function ? ¥
Search for a function:
Type a brief description of what you want to do and then click Gl Go |

Or select a category:  Most Recently Used

Select a function:

COUNT

AVERAGE

MAX

SUM

ROUND

IF

MIN(numberl,number2,...)

Returns the smallest number in a set of values. ignores logical values and text.

Help an this function oK Cancel
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Returns the smallest number in a set of values. Ignores logical values and text.

Mumberl: numberl number,... are 1 to 255 numbers, empty cells, logical values, or text numbers for which
you want the minimurm.

Formula result = 4

Help on ths function oK ' Cancel



Aplicatie:
1. Creati un nou fisier excel si salvati-l cu numele “Produse_nume prenume”.

2. Stabiliti ca dimensiunea foii de lucru sd fie A4, orientarea de tip Potrait, iar dimensiunile
marginilor paginii sa fie: sus, jos — 3 cm, stanga, dreapta — 1 cm.

3. Pentru Antet si Subsol stabiliti dimensiunea de 2 cm.

4. Structurati Antetul in 3 zone: in prima zona scrieti textul “Catalog produse” (font Arial Black,
stil Italic, marimea 16, culoare verde), in a doua zond alegeti sd apara ora, iar in a treia zona alegeti
sd apara data.

5. Alegeti modul de vizualizare Page Layout pentru a observa schimbarile.

6. Introduceti datele din urmatoarea captura (celulele din capul de tabel au font Calibri, bold,
marimea 14).
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2 1 napolitane 50

3 2 pufuleti 35 2

4 3 ciocolata neagra 20 15

5 4 apd minerald 48 9

6 5 apd plata 78 8

7 6 biscuiti cu lapte 25 7

7 ceai de mentd 105 5

9 8 seminte 80 17

10 9 guma de mestecat 64 10

11 10 covrigi cu sare 26 12

7. Completati celulele E2:E11, utilizand formula potrivita.

8. Notati si completati in celulele indicate in captura (s arate ca in poza!):

Pret total pentru toate produsele din depozit I:
MNumir total de produse din depozit I:l
Produsul cu cel maimicnrdabuciti [ ]

Produsul cu cel mai mare nr de buciti I:I
Nr mediu de buciti I:]



9. Adaugati celulelor A1:E11 un contur exterior/interior de culoare verde, iar pentru fundalul
celulelor alegeti un verde foarte deschis.

10. Modificati continutul celulelor C5 (la 12) si D9 (la 13). Observati schimbarile!
11. Calculati produsul cu cel mai mic pret/bucata, respectiv cel mai mare.
12. Selectati celulele B2:E11 si realizati o sortare dupa “produs”.

13. Salvati fisierul.



