Aplicatii nr. 3
MS EXCEL

1. Creati un nou fisier excel si salvati-1 cu numele Aplicatii Excel 3.

2. Stabiliti ca dimensiunea foii de lucru sa fie A4, orientarea de tip Portret, iar dimensiunile
marginilor paginii sa fie: sus, jos, stanga, dreapta — 2 cm.

3. Pentru Antet si Subsol stabiliti dimensiunea de 1 cm.

4. Structurati Antetul In 2 zone: in partea stanga scrieti textul “Fisa Nr. 3” (fontul implicit), in
partea dreapta alegeti sa apara data.

5. Alegeti modul de vizualizare Page Layout pentru a observa schimbarile.

6. Redenumiti prima foaie de lucru Librarie.

7. Introduceti datele din captura de mai jos. Nu uitati de formatari!

Sl N crt. [Tty Autor Editura An aparitie Nr. pagini |Pret [stoc

2 1|Nopti albe F.M. Dostoievski  |ANTET REVOLUTION 2023 120 22| 40|
3 2|Rosu si negru Stendhal CARTEX 2022‘5 465 35| 24|
4 3idiotul |F. M. Dostoievski  |POLIROM 2011 696 33| 36
5 4|Anna Karenina Lev Tolstoi CARTEX 2022 752 44/ 20
6 5|Baiatul cu pijamale in dungi  |John Boyne RAO 20_16 224 31] 57
7 6|Hotul de carti Markus Zusak RAO 2014‘: 576 36| 18|
8 7|Ruinele timpului lohn Boyne RAO 2022 400 38 15
9 8|Mesagerul Markus Zusak RAO 2023 400 44| 38
10 9|Crima si pedeapsa F. M. Dostolevski CARTEX 2024 | 536 365 12
11 10|Povestea slujitoarei Margaret Atwood  [PALADIN 2022 408 49| 64|

8. Realizati o filtrare, astfel incét sa fie vizibile doar cartile scrise de . M. Dostoievski. Faceti
o captura rezultatului si asezati imaginea intr-o noud foaie de lucru numita F. M. Dostoievski.

9. Realizati o filtrare, astfel incat sa fie vizibile doar cartile publicate la editura RAO. Faceti o
captura rezultatului si agezati imaginea intr-o nouad foaie de lucru numita RAO.

10. Realizati o filtrare, astfel incat sa fie vizibile doar cartile publicate dupa 2020. Faceti o
captura rezultatului si asezati imaginea intr-o noud foaie de lucru numita dupa 2020.

11. Realizati o filtrare, astfel incat sa fie vizibile doar cartile care au cel putin 500 de pagini.
Faceti o captura rezultatului si asezati imaginea Intr-o noua foaie de lucru numita 500 pagini.

12. Realizati o filtrare, astfel incat sa fie vizibile doar cartile care costd mai putin de 35 de lei.
Faceti o captura rezultatului si asezati imaginea intr-o noua foaie de lucru numita sub 35.

13. Cate carti sunt in stoc, in total, in librarie? Afisati rezultatul in celula H12.
14. Care este pretul mediu al unei carti? Afisati rezultatul in celula G12.

15. Realizati o sortare alfabetica dupa coloana titlu si salvati captura intr-o noua foaie numita
Sortare.

16. Selectati tabelul si inlocuiti caracterul O (litera mare) cu simbolul & si caracterul o cu
simbolul *.

17. Salvati documentul.



