MS Access — Fisa 4

Deschiderea, modificarea, salvarea si inchiderea unei baze de date existente
O baza de date in MS Access are extensia .accdb

Pentru a deschide o bazd de date existentd, este suficient sd apasam dublu click pe fisierul cu
extensia de mai sus. Daca aplicatia Access este instalatd pe calculator, baza de date se va
deschide. O varianta este click dreapta pe fisier, apoi Open/Open with.

O altd metoda de a deschide o bazd de date existenta este din aplicatia Access, meniul File,
Open, se selecteaza baza de date care urmeaza a fi deschisa, Open.

In meniul din partea stinga vor fi listate obiectele bazei de date: tabele, interogiri, formulare
si rapoarte.

Baza de date se poate modifica prin crearea de noi obiecte. De asemenea, operatii de modificare
a bazei de date pot fi efectuate cu ajutorul optiunilor Copy, Cut, Paste, Delete, Rename care se
aplica obiectelor continute de baza de date.

Dupa realizarea modificarilor dorite, se salveaza baza de date: File, Save sau Ctrl+S.

Baza de date se inchide din meniul File, Close, iar aplicatia Access de la butonul din dreapta
sus (X).

Folosirea functiei Help/Ajutor

Ultima optiune din meniul principal de sus
este Help/Ajutor. Aceasta optiune permite
cautarea de informatii privind modul de [EREEARERIEES
lucru In Access. Accesam optiunea Help,
apoi din nou butonul Help, iar in caseta de [ECEAEEUEES
dialog deschisa in partea dreapta cautam
notiunea care ne intereseaza.

Help

CREATE INDEX Statement - Microsoft Support

To create a single-field index, list the field name in parentheses
following the table name. To create a multiple-field index, lis
name of each field to be included in the index. To create

Create and use an index to improve performance

View and edit indexes. Automatic index creation. Note: You cannot
use the methods described by this article to create an index for a
table in a web database. Performance of a web database depends

Prevent duplicate values in a table field using an index

A unique index is an index that requires that each value of the
indexed field is unig here are two - ways that you can
create a unique index: Set the field's Indexed property to Yes (No

Create or modify tables or indexes by using a data-
definition query
n index or table that does not already exist. ALTER. Modify
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Crearea unei tabele

Din meniul principal de sus, Create, Table. Tabelul nou creat va avea numele implicit 7ablel.
Salvarea tabelului si stabilirea numelui dorit se face prin click dreapta, Save (sau Ctrl+S).

Implicit, tabelul se deschide in modul de vizualizare Datasheet View/ Vizualizare foaie de date.
Campurile tabelului se pot stabili in acest mod de vizualizare sau in Design View/Vizualizare
proiect (recomandat).

Un tabel se poate crea direct in modul Design view/Vizualizare proiect: Create, Table Design.

R T — Schimbul intre cele doud moduri de vizualizare se face

D & save i prin click dreapta pe numele tabelului deschis (si
alegerea modul dorit) sau din coltul dreapta jos al
ferestrei.

U Close

T Close All

[ﬁ’ Design View

Datasheet View

Datasheet View Design View
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Inainte de a crea o tabela trebuie sd cunoastem tipurile de date cu care lucreaza aplicatia Access
(vezi fisanr. 1).

Crearea unei tabele inseamna doua operatii:

» definirea structurii (proiectarea tabelului)
» introducerea inregistrarilor

Definirea structurii presupune stabilirea campurilor tabelei: denumirea, tipul si proprietatile
acestora.

Deschiderea unui tabel in modul Design View determina aparitia ferestrei de mai jos:
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Dupa cum se observa, aceastd fereastra este Tmpartitd in doua sectiuni orizontale: in partea
superioara se precizeaza:

>
>
>

numele campului (coloana Field Name)
tipul datelor pe care le va contine (coloana Data Type)
descrierea acestuia (coloana Description), care este optionala

Cea de-a doua sectiune contine proprietatile campului, grupate in doua categorii:

>
>

General
Lookup

General — pentru fiecare cdmp creat, in functie de tipul de date ales, afiseaza anumite
proprietati ale acestuia:

+
+

Field size/Dimensiune camp —numarul maxim de caractere ce pot fi introduse in camp;
Format — reprezintd formatul de afisare pentru un camp; se poate selecta un format
predefinit sau se poate introduce un format particularizat;

Input Mask/ Masca de intrare — introducerea unui sablon pentru a controla modul de
introducere a datelor; de exemplu, dacd se introduce simbolul 0 sau 9, se impune
introducerea unei cifre, L obligd introducerea unei litere etc.;

Caption/Legendd — denumirea sub care va aparea coloana in formularele sau in
rapoartele care vor fi create; necompletarea acestei sectiuni determina afisarea numelui
coloanei;

Default value/ Valoare implicita — o valoare care se introduce automat in acest camp
pentru noile elemente;

Validation Rule/ Regula de validare — o expresie care limiteaza valorile ce pot fi
introduse in cAmp; de exemplu, daca tabelul va contine un camp Nota, care sa reprezinte
nota obtinutad de un elev, aceasta trebuie sa fie o valoare cuprinsd intre 1 si 10, care se
va scrie: >=1 and <=10;

Validation Text/ Text de validare — este mesajul de eroare care va fi afisat in cazul
introducerii unei valori care nu respecta restrictia impusa de regula de validare;
Required/ Obligatoriu — specificad acceptarea sau respingerea valorilor nule intr-o
coloana;

Allow Zero Length/ Se permite lungime zero — permite sau nu tratarea unui sir de
lungime zero drept valoare valida; setarea acestei proprietati este independentd de
proprietatea Required;

Unicode Compression/Compresie Unicode — stabileste dacd se permite compresia
unicode pentru camp (comprima textul stocat in acest cAmp atunci cand sunt stocate
mai putin de 4.096 de caractere);

IME Mode/ Mod IME — Controleaza conversia caracterelor din versiunile est-asiatice
de Windows;

IME Sentence Mode/ Mod propozitie IME — Controleaza conversia propozitiilor din
versiunile est-asiatice de Windows;

Text Align/ Aliniere text — stabileste alinierea textului introdus;

Decimal places/ Zecimale — precizarea numarului de zecimale;

Indexed/ Indexat — indica prezenta sau absenta unui index pentru coloana.



Lookup/ Lista de optiuni — afiseaza tipul de instrument grafic (control afisare) prin
intermediul cdruia se afiseaza datele din acel cadmp. Daca tipul campului a fost definit cu
optiunea Lookup Wizard, atunci sunt afisate si alte informatii suplimentare.

Definirea unei chei primare

Cheia primara este un camp care identifica in mod unic inregistrarile unei tabele. De exemplu,
putem avea doud persoane cu acelasi nume, dar ele se identifica in mod unic prin CNP.

Implicit, cand se creeaza un nou tabel, primul camp, numit ID, este cheia primara, tipul de date
fiind AutoNumber/Numerotare automata. Se poate schimba denumirea primului camp si se
poate lasa cheie primara sau se poate alege alt camp cu aceasta proprietate. Pentru a face acest
lucru, se selecteaza campul dorit/ campurile dorite si apoi, din meniul de sus, Table Design/
Primary Key (sau click dreapta pe numele campului, Primary Key).

Home Create External Data Database Tools Help Table Design

Insert Rows D :—;

Delete Rows Popaty Ikl (Gt
=1 Modify Lookups Sheet

Tools Show/Hide
BB Tabell X

Field Name Data Type
AutoNumber
Short Text
Short Text
Number

=)

_|.
5
-
5

Insert Rows

Delete Rows

B Properties



Stabilirea unui index

In cazul in care cautati adesea intr-un tabel sau i sortati inregistrarile dupa un anumit camp,
aplicatia Access ofera posibilitatea accelerarii acestei operatiuni creand un index pentru camp.

MS Access utilizeaza indexurile dintr-un tabel pentru a gasi datele, cautand locatia acestora in
index. In unele cazuri, cum ar fi pentru cheia primara, Access creeaza in mod automat un index.
In alte situatii, indexul poate fi creat de cétre utilizator.

Intr-o bazi de date desktop, indexul poate fi utilizat pentru a ajuta aplicatia Access si giseasci
si sa sorteze mai rapid inregistrarile. Un index stocheaza locatia Inregistrarilor pe baza
campului sau campurilor care fac parte din index. In functie de numirul de valori unice al
campurilor indexate, un index poate fi mult mai mic decat tabelul, faicaindu-1 mult mai eficient
de citit pentru Access.

Un index in Access functioneaza ca un index de carte: acesta este o lista de cuvinte care apar
in carte. Fiecare intrare din lista arata si numerele paginilor care contin un cuvant.




In Access, un index este ca o listd de valori pentru un camp care apar intr-un tabel. Fiecare
intrare din lista aratd si locatiile inregistrarilor care contin valoarea respectiva.

Un index realizeaza mult mai rapid localizarea unei valori de camp decat atunci cand se
parcurge secvential Intregul tabel. Indexurile fac mai simpla gésirea valorilor rare din campuri.

Cu cat este mai mare numarul de valori diferite dintr-un cadmp al unui tabel, cu atdt mai mult
indexul imbunétateste performanta cautarilor si a interogarilor.

Cu cat apare mai des o valoare de camp data intr-un tabel, cu atat mai putine imbunatatiri va
oferi un index. Nu este avantajos sd indexati un camp care are doar cateva valori, deoarece
fiecare valoare apare de foarte multe ori.

Indexurile incetinesc modificarea datelor.

Dupa ce Access obtine locatia inregistrarilor din index, acesta poate regasi datele din aceste
inregistrari mutandu-se direct la locatia corecta. Astfel, utilizarea unui index poate fi mult mai
rapida decat cautarea prin toate inregistrarile din tabel pentru a gasi datele.

La operatiile de adaugare, stergere sau actualizare de date, toate indexurile din tabelele afectate
trebuie actualizate pentru a reflecta modificarile. Modificarea indexului dureaza, prelungind
astfel timpul necesar pentru modificarea datelor.

Puteti crea un index care sd se bazeze pe un singur camp sau pe mai multe cdmpuri. Aveti in
vedere campurile cautate frecvent, cAmpurile sortate si campurile asociate la campuri din alte
tabele in interogari.

Cand introduceti date intr-un tabel care contine unul sau mai multe cAmpuri indexate, Access
trebuie sa actualizeze indexurile de fiecare datd cand se adauga sau se modifica o inregistrare.
Adaugarea de Inregistrari prin utilizarea unei interogari de addugare sau prin addugarea de
inregistrari importate poate fi, de asemenea, mai lentd dacad tabelul de destinatie contine
indexuri.

Cheia primara a unui tabel se indexeaza in mod automat.
Nu se poate indexa un camp al cérui tip de date este Obiect OLE, Atasare sau Calculat.
Atunci cand stabiliti cAmpurile care urmeaza a fi indexate, luati in considerare urmatoarele:

» Anticipati cautarea valorilor stocate in camp.

» Anticipati sortarea valorilor din camp.

» Anticipati stocarea multor valori diferite din cAmp. Daca multe valori din cadmp sunt
identice, indexul va Incetini interogarile.



Cum se creeaza un index?

Pentru a crea un index, trebuie sa stabiliti mai ntii daca doriti sd creati un index pentru un
singur camp sau pentru mai multe. Un index pentru un singur camp se creeaza setand
proprietatea Indexat. Exista trei valori disponibile:

+ Da (fara dubluri) Creeaza un index unic in camp.
4+ Da (cu dubluri) Creeaza un index non-unic in camp.
+ Nu Elimina orice index din camp.

Crearea unui index cu un singur cimp

Se deschide tabelul in Design View; click pe numele campului, apoi din fereastra Field
Properties, General, Indexed — selectam optiunea dorita.

Crearea unui index cu mai multe cimpuri

Se deschide tabelul in Design View; in fila Table Design, click pe Indexes. Se deschide o
fereastra de dialog.

In coloana Index Name/Nume index, in primul rand necompletat, tastati un nume pentru index.
Aveti posibilitatea sd numiti indexul dupa unul dintre cdmpurile de index sau sa utilizati alt
nume.

In coloana Field Name/Nume camp, executati click pe sigeati, apoi executati click pe campul
pe care doriti sa-1 utilizati pentru index.

In urmitorul rand, lasati necompletatda coloana Index Name, apoi, In coloana Field Name,
executati click pe al doilea camp pentru index. Repetati acest pas pana cand selectati toate
campurile pe care doriti sa le includeti n index.

In coloana Sort Order/Ordine de sortare selectam ordinea de sortare pentru valorile cAmpului.
Valoarea implicita este Ascending.

In partea de jos a ferestrei se vor stabili Index Properties/Proprietdtile indexului.

Se salveaza (Ctrl+S) si se inchide fereastra Indexes.



# Indexes: Tabel1

Index Name Field Name | Sort Order
nume Ascending

prenume Ascending
CNP Ascending

Index Properties

unige  INo | The name for this index. Each index can use up to 10

fields.

Pentru a sterge un index, se elimind doar indexul, nu si cAmpul/cAmpurile pe care este creat
acesta.

Pentru a vizualiza indexurile unui tabel sau pentru a le modifica, se utilizeaza aceeasi fereastra
Indexes de mai sus.

Aplicatie:

1. Deschideti aplicatia Access si creati o noua baza de date (necompletatd) numita DB _Scoala.
2. In baza de date vom adiuga un tabel numit Clase, cu urmitoarele cAmpuri:

ID clasa — AutoNumber (cheie primara)

Nume — Short Text

Filiera — Lookup Wizard (doar variantele: teoretica/ tehnologicd/ vocationald)

Profil — Lookup Wizard (variante: mate-info, st naturii, st sociale, filologie, pedagigie etc.)
Nr elevi — Number (regula de validare: >=20)

Sala de clasa — Short Text



Indicatii pt Lookup Wizard:

Lookup Wizard

This wizard creates a lookup field, which displays a list of values you
can choose from. How do you want your lookup field to get its values?

() Twant the lookup field to get the values from another table or
query.

© 1 will type in the values that I want.

Lookup Wizard

What values do you want to see in your lookup field? Enter the number of columns you want in the
list, and then type the values you want in each cell.

To adjust the width of a column, drag its right edge to the width you want, or double-click the
right edge of the column heading to get the best fit.

Number of columns: rﬂ_

teoreticd
tehnologica
vocationala

Cancel < Back H Next > Finish




Lookup Wizard

What label would you like for your lookup field?

Filiera

Do you want to limit entries to the choices?

Do you want to store multiple values for this lookup?

(8 Allow Multiple Values

Those are all the answers the wizard needs to create your lookup field.

Cancel < Back ! Finish

3. Stabiliti ca cheia primara sa nu mai fie campul /D clasa, ci Nume.

4. Stabiliti un index format din campul Sala de clasa, care nu acceptd dubluri.

5. Completati tabelul cu 20 de inregistrari.

6. Creati un nou tabel potrivit bazei de date. Veti alege voi numele tabelului si campurile.
Cerinte:

e Minim 7 cdmpuri;

e Cel putin un camp de tip Lookup Wizard;
e Un index bazat pe trei campuri;

e Cheie primara bazata pe un camp.



